KonfiguracijaFAX.HR
usluge za Microsoft
Outlook



1. Otvorite Outlook i odaberite opciju "Dodajracun”.

Outlook danas - Outlook

©

Informacije o racunu

Otvori i izvezi

Nijedan ra¢un nije dostupan. Dodajte ra¢un e-poste da biste omogucili dodatne znaéajke.
+ Dodaj racun

Spre

- p Postavke racuna
spis
K
Postavke
racuna v
Korisnicki
racun
g’;‘a"a = Postavke postanskog sanducica
' E§ Brisanjem izbrisanih stavki i arhiviranjem upravljajte veli¢inom postanskog sanducica.
Alati

Povratne

<

informacije

Mogucnosti

Izadi

2. Upisite adresu elektronske poste koju Cete koristiti za slanje i primanje telefaksa.
Odaberite opciju "Dodatne moguénosti" i kvadicom oznadite polje "Zelim ruéno
postaviti racun. Kliknite ,Povezi se”.

& Outlook

Adresa e-poste

ime@domena.hr *

Dodatne moguénosti A,

Povezi se




3. Odaberite opciju POP protokola konfiguracije elektronske poste.

ﬁ Outlook

Napredno postavljanje

g & K

Microsoft 365 Outlook.com Exchange Google

Q)

POP k IMAP Exchange 2013
ili stariji
Natrag

4. U polja posluzitelja dolazne i odlazne poste upiSite ime vasSeg posluzitelja
elektronske poste u ispravnoj formi (upisana forma ,mail.posluzitelj.hr” sluzi
iskljugivo kao okvirni primjer). U sluéaju da je "Carobnjak za konfiguraciju raduna
elektronske poste" automatizmom prepoznao vase postavke, ovaj korak ¢e biti
preskoCenipojavit ¢e se iduci korak upisa lozinke elektronske poste.

POP Postavke raduna

A2medy e Prichucak

Za poshulitel jo obavezna Sifrivana veza (SSU/TLS)




5. U polje upiSite lozinku adrese elektronske poste i odaberite opciju "Povezi se".

POP Postavke racuna

ime@domena.hr (To niste vi?)

Lozinka

N atrag

6. Nakon uspjesnog dodavanja racuna elektronske poste odaberite opciju "Gotovo".

E Outlook

Racun je uspjesno dodan

= POP

ime@domena.hr

Dodajte jos jednu adresu e-posite

Dodatne mogucnosti a

/| Zelim ruéno postaviti raun

|| Postavi Outlook Mobile i na mojem mobitelu




7. U izborniku odaberite opciju "Datoteka".

Datoteka Polazno Slanje / primanje Mapa Prikaz Pomo¢ Q Reci
Ao -
i m B 25 B
54
Nova poruka Nove } ] | i = e
e-poéte  stavke v oy : | E-y
Novo Brisanje Odgovor
<
v Favoriti PretraZivanje u ivan@cvikic.c /O Trenutna mapa ¥
Ulazna posta Sve Neprocitano v 1

Poslane stavke : o : :
Nismo nasli niSta za prikaz na ovom mjestu.

Izbrisane stavke

8. Unutar izbornika opcije "Postavke racuna" odaberite opciju "Upravljanje profilima.

©

Informacije o racunu

Otvori i izvezi

premi kao ‘ F' ime@domena.hr (1)
POP/SMTP

Spremi privitke

-+ Dodaj ra¢un

Ispis

Postavke racuna

Promijenite postavke za ovaj racun ili po:

Konisnieki o
o~rlsnlc * mm * = Nabavite aplikaciju Outlook za iPhoi
racun rx‘una v
sustava "
Office ~ ‘
postojece veze.
Povratne L. .
informacije E] Azuriranje lozinke
AZurirajte lozinku ratuna koja je spremljena u
Moguénosti programu Outlook.
Izadi p Naziv raéuna i postavke sinkronizacije
{9} AZurirajte osnovne postavke racuna kao 3to su naziv

racuna i postavke sinkronizacije mapa.

{/E_)} Postavke posluzitelja

AZurirajte podatke za prijavu, kao $to su naziv
posluZitelja, priklju¢ak i postavke provjere autenti¢nosti.

()'—l Promijeni profil
onovno pokrenite Microsoft Outlook i odaberite
=R p krenite Microsoft Outlook i odaberi
drugi profil.

{55 ] Upravljanje profilima
Dodajte i uklonite profile ili promijenite postavke k
postojeceg profila.




9. Odaberite opciju "Racuni e-poste".

Postavljanje poste — Outlook X

Racuni e-poite

< 3 Postavljanje racuna e-poste i imenika. Racuni e-poite...
A \—QJ

Podatkovne datoteke
= Mijenjanje postavki datoteka koje Outlook Podatkovne datoteke... I
yé koristi za spremanje poruka e-poste i
dokumenata.
Profili
Postavljanje viie profila za racune e-poste i Pokazi profile... l
podatkovne datoteke. Obicno vam treba samo
jedan,

Zatvori |

10. Oznacdite raCun elektronske poste i odaberite opciju "Promjena”.

 poste — Outlook

Racuni e-posite

3 Postavljanje racuna e-po!
PN |

# Mijenjanje postavki datol
,99 koristi za spremanje pory

dokumenata.

Profili
Postavijanje vise profila 2
podatkovne datoteke. O
jedan.

sustava
Office

Povratne
informacije

Moguénosti

Izadi

Up

Postavke racuna

Raéuni e-poite
Odaberite ili uklonite racun. MoZete odabrati racun i mijenjati njegove postavke.

E-posta Podatkovne datoteke RSS sadrzaji SharePoint popisi Internetski kalendari Objavljeni kalendari Adresari

4 Novo... ¢ Popravijanje.. @Promjena,kﬁ Postavi kao zadania X Ukloni * %

Naziv Vrsta

[Jime@domena.hr POP/SMTP (po zadanom se 3alje s ovog racuna)

Odabrani racun isporuéiiie nove poruke na sljedece mjesto:

Promijeni mapu

Zatvori




11. U polje "Posluzitelj izlazne poste (SMTP)" upiSite app.fax.hr

Obavezno iskljucite kvacicu opcije "Automatski testiraj racun i postavke nakon klika
na Dalje". U suprotnom konfiguracija nece biti uspjeSno provedena. U polje "Vase
ime" upisite prepoznatljivi naziv raCuna (npr. Fax, Fax prodaja, Fax skladiste...) kako
biste jasno distancirali Internet Fax racun od ostalih raCuna elektronske poste.
Zatim odaberite opciju "ViSe postavki".

Promijeni radun

Postavie POP | IMAP raduna

Unesite postavie posiulitelja e-pofte za svo) radun

Podacl o korisniku Testiranje postavki raluna
Vaie ime: Faks prodaje Preporudujemo da testirate radun da biste bill sigurmd u todnost
* UnNosa
Adresa e-podte: ime@domenahr
Testiraj postavke raduna -
Informacije o poslutitelju s L Docbobiobbing

Vrsta radunx ~ a R
Adtomatski testira) radun | postavie nakon kiika na
Poshulitel; ulazne podte mail posiufitel] lk"‘lﬂ'

Poshulitel] izlazne podte (SMTP) app.fax.hr *

Podaci za prijavu

Konsnidko ime ime@domenahr
lorinkx  esereens
:{ Zapamti lozinky

Zahtijeva) prijavu pomodu sigume proviere adtentiénosts lozinke

SPA) Vide postavii *

[owks ] | omsan | | pomot

12. U polje "VasSe ime" upiSite isti naziv ra¢una kao i u prethodnom koraku (npr. Faks
prodaja). Zatim odaberite polje "Izlazni posluzitelj".

Postavke internetske e-poste X

Opcenito zlazni posluiiti Napredno
Postanski racun

Upisite naziv koji Zelite koristiti za ovaj racun; na primjer “Posao” ili"
Microsoft postanski posluzitelj”

Faks prodaja
Druge informacije o korisniku
Organizacija: Tvrtka d.o.o.

E-pota za odgovor: |ime@domena.hr




13. Ukljucite opciju "Prijavi se koristenjem korisni¢kog imena i lozinke i u polja
upisite pristupne podatke fax.hr sustava (korisni€ko ime ilozinku). Zatim
odaberite opciju "U redu".

Postavike internetske e-poite X

Opéenito  Izlazni poshulitel§ Napredno
(] tztazni postutitel] (SMTP) zahtijeva provieru autentiénost
() Koristi iste postavke kao za ulazni poftanski postuditel
:?ri}n\ se koridtenjem
orisnidkog imena:  korisnatio ima k

Lozinke:  reeessseesesss k‘

i1 Zapami lozinky
[T] Zatrali peovieru autentiénosti lozinke

() Prijand se na ulazni podtanski poshulitelj peige slanga padte

|  Uredu Odustani
H M mn H "
14. Odaberite opciju "Dalje".
Promijeni radun X |

Postaviee POP | IMAP raduna

Unesite postavie poshulitells e-poSte za svo) rafun
Podaci o korisniku Testiranje postavii ratuna
Vale ime: Faks proda Preporudujemo da testirate radun da biste bill sigumi u todnost

unina

Adresa e-polte ime@domenaiy

I oo Stel) Teatien) postavice raduna
LT POF: (] Automanski testira radun | postare nakon kika na
Poshubited ulazne polte: rast poshuied Dol
Foshubinel) zlazne polte (SMTPL app.fax.hr
Podaci za prijavu
Korisredko ime: ime@dcenenaty
ok = esssseee

[ 2apamti tozinia,

[] 2ahtijeva) prijavis pomody sigume proviere autentiénosti lozinke

(SPA) Vide postad

< Natrag Odustani Pomod




15. Odaberite opciju "Zavrsi".

Promijeni racun X

Spremni ste za rad!

Imamo sve podatke potrebne za postavljanje racuna.

T [ pomee_|

16. Odaberite opciju "Zatvori".

Postavke ratuna X

Raéuni e-poite
Odaberite ili uklonite ratun. MoZete odabeati raun | mijenjati njegove postavke,

E-polta Podatkovne datoteke RSS sadrlaji SharePoint popisi Internetski kalendari  Objavijeni kalendari  Adresari

d Novo_. % Popravfjanje.. 3 Promjena. @ ¥ Ukloni * #
Naziv Vrsta

Odabrani ratun isporuluje nove poruke na stjedede mjesto:
Promyijeni mapu




17. Odaberite opciju "Zatvori".

Postavljanje poste — Outlook

X

Racuni e-poste

5 Postavijanje rauna e-poste i imenika.

S

Racuni e-poste... I

Podatkovne datoteke

# Mijenjanje postavki datoteka koje Outlook
yé koristi za spremanje poruka e-poste i
dokumenata.

Profili

&

Postavljanje vise profila za raune e-poste i

jedan,

podatkovne datoteke, Obicno vam treba samo

Podatkovne datoteke... |

Pokazi profile... |

Zatvori . I

18 Odaberite strelicu "Povratak".

©

Informacije

Otvorni i izvezi

EE] POP/SMTP

-+ Dodaj radun

=

Postavke
raéuna ¥

Ispis

Korisnicki
racun
sustava
Office

Povratne
informacije

E%
Alati
Moguénosti x
lzadi
o
Upravljanje pravilima
i upozorenjima

Informacije o racunu

Postavke racuna
Promijenite postavke za ovaj racun ili pi
®  Nabavite aplikaciju Outiook za iPhy

Postavke postanskog sand
Brisanjem izbrisanih stavki i arhiviranjerr
sandudica.

Pravila i upozorenja

Pomodu pravila i upozorenja pridonesit
primajte aZuriranja kada se stavke doda



19. Prilikom slanja telefaksa Internet Fax uslugom potrebno je odabrati raCun slanja
,Fax prodaja“ (odnosno onaj koji smo kreirali za fax.hr uslugu, SMTP postavke
app.fax.hr). Ako pokusate slanje s bilo kojeg drugog racuna, slanje telefaksa nece
biti uspjeSno. Nakon Sto ste odabrali ispravan korisni€ki racun odaberete opciju

"Nova poruka e-poste".

~ o =

&2 9 8-~
Datoteka Polazno Slanje / primanje Mapa Prikaz Pomoc¢ Q

[ i = 1T e

Nova poruka Nove ; E

e-poéte  stavke v S =

Novo Brisanje Odgovor
<
> Podatkovna datoteka progr... Pretrazivanje u £ | Trenutna mapa
Sve Neprocitano v 1

ks prodes e
g Ulazna poétz; *

[ Poslane stavke

@ Izbrisane stavke

[ Bezvrijedna e-posta

3 Za slanje

[Ql Mape pretrazivanja

20. Potrebno je u polje "Prima" upisati broj telefona primatelja te na to dodati @fax.hr
(npr. 015560017 @fax.hr). Logika telefonskog broja identi¢na je logici klasi¢nog
analognog telefona (pozivni broj ako je potreban za inozemstvo 00, nikako +). Naslov i
tijelo poruke necée biti vidljivi u sadrzaju poslanog telefaksa. Salje se samo prilog
(preporucljivo u pdf formatu (moze i doc, docx. xlIs, xlsx). Mozete poslati viSe priloga
koji ¢e biti spojeni u jedan telefaks, a maksimalna veli€ina priloga ograni¢ena je na
ukupno 50 mb. Nakon upisa primatelja i odabira priloga odaberite opciju "Posalji".

*-7 O S v 9 Naslov nige sastavni dio faksa - Ponska (HTML)
Datoteka Poruka Umetanje Crtarye Moguénosti Oblikovanje teksta Pregled Pomoé Q  Rocite
- — re1) 0 0 b= e

Sl (e " T i 5 | 5 o /
0 Cabime-n ~A A E-iE A [R] o8 1 P
Lieplierje U 2 A. B== == Adeosar Prov) ko Priodi  Porpis
v <F Pronciied obkkovanis 8 < s T e mens datoteku ~ stavky v
Medngremnk ] MOOWTY leh ] —erd * Deritavane
B

Tijelo poruke nije sastavni dio faksa
Faks je skljucivo prilog.

21. Spremni ste koristiti Internet Fax uslugu fax.hr servisa.






